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EDITAL DO 6° PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS BOLSISTAS DO UniCEUB
PARA O 2° SEMESTRE DE 2011

EDITAL EXTRAORDINARIO - DIRETOR

A pro-reitora do UniCEUB, no uso de suas atribuicGes legais e estatutarias, torna publico que
as inscricbes para o quinto processo seletivo de estagiarios bolsistas do UniCEUB estardo
abertas aos interessados, obedecendo as condi¢des constantes deste edital extraordinario.

1 - DA CONCEPCAO DO ESTAGIARIO BOLSISTA DO UniCEUB
A disponibilizacdo de vagas para estagiarios bolsistas do UniCEUB é voltada aos alunos
regularmente matriculados em cursos do UniCEUB que atendam as necessidades
especificadas de cada area com o objetivo de propiciar condicbes para o enriquecimento
académico.

2 - DOS CURSOS OU SETORES E DAS VAGAS
2.1 — O curso ou setor com vaga para o 2° semestre de 2011 esta relacionado na tabela a
seguir.

TOTAL'DE ALUNOS
CURSO OU SETOR ESTAGIARIO CANDIDATOS
BOLSISTA DOS CURSOS
5 vagas para o quadro Direito
Curso de Direito reserva
NPJ 3 matutino Direito, Administracéo e
3 vespertino Ciéncia da Computagéo
4 noturno

2.2 — Os coordenadores de curso ou 0s responsaveis pelos setores informardo aos
interessados, os locais das atividades e as exigéncias especificas para o exercicio da funcéo (o
plano de atividades).

2.3 — De acordo com a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, dez por cento das vagas do
referido edital seréo destinadas a alunos com deficiéncia.

3 — DA INSCRICAO
3.1 — As inscri¢des serao realizadas no periodo de 26 de setembro a 03 de outubro de 2011,

na sala da Assessoria Académica, bloco 2, no balcao de informacg@es, das 8h as 12h e das
14h as 18h, as segundas, tergas, quintas e sextas-feiras, e das 17h as 21h, as quartas-feiras.

3.2 — Documentos necessérios: o candidato devera entregar cépia do histérico escolar, do
curriculo atualizado, do RG e do CPF.

3.3 — Requisitos do candidato:

- Estar regularmente matriculado em curso do UniCEUB.

- N&o estar cursando a disciplina Estagio Supervisionado.

- Preferencialmente, ter obtido 80% dos conceitos SS e MS nas disciplinas cursadas.

4 - DO PROCESSO SELETIVO

4.1 — O processo seletivo sera realizado pelo responsével do setor que oferece a(s) vaga(s).
4.2 — O processo seletivo sera realizado entre os dias 07 e 14 de outubro de 2011.
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4.3 — O processo seletivo constara de:

4.3.1 — Andlise do histérico escolar para comprovar que o candidato:

- ndo esteja matriculado na disciplina Estagio Supervisionado;

- tenha obtido, preferencialmente, 80% dos conceitos SS e MS nas disciplinas
cursadas.
4.3.2 — Entrevista para avaliar se o candidato tem os pré-requisitos exigidos, tais como:
aptidao, desembaraco, demonstragéo de interesse, conhecimento da fungéo com base
no curriculo entregue pelo aluno.
4.3.3 — Redacéo sobre tema vinculado a area do estagio, para avaliar a capacidade de
organizacao de ideias do candidato e o dominio essencial da lingua portuguesa.
4.3.4 — Avaliacdo de conhecimento especifico para o exercicio da funcao.
4.3.5 — O candidato devera apresentar conhecimento na area de rotinas de instalagéo e
configuracdo de software e manutencdo de hardware.

5 — DA CLASSIFICACAO E DA PUBLICACAO DOS RESULTADOS

5.1 — A classificagdo serd feita mediante os resultados obtidos, conforme os critérios
estabelecidos em cada setor responsavel.

5.1.1 — Sera eliminado da classificacdo o candidato que ndo comparecer ao processo
seletivo.

5.2 5.2 — Os resultados do processo seletivo serdo publicados nos quadros de aviso das
faculdades e por contato telefénico de cada setor, a partir do dia 17 de outubro de 2011.
5.3 — Os alunos aprovados, por ordem de classificacdo, formardo um banco de reserva e
poderdo ser convidados a preencher vagas de alunos excluidos do estagio durante o semestre.

6 — DA EXCLUSAO E DA INCLUSAO POSTERIOR

6.1 — Em caso de desisténcia do estagio, o aluno devera comunica-la a coordenacdo do
curso ou ao responsavel pelo setor até o dia 05 de cada més, por escrito.

6.2 — Em caso de inclusdo ou excluséo de estagiario bolsista, o coordenador de curso ou 0
responsavel pelo setor devera encaminhar um memorando constando nome, RA e curso do
aluno, até o dia 10 de cada més, a Diretoria Académica.

6.3 — O aluno que solicitar o desligamento do estagio antes do periodo do contrato devera
entregar ao supervisor ou ao responsavel a carta de solicitagdo de desligamento, informando o
dltimo dia de suas atividades.

6.4 — O aluno que for incluido no projeto para substituicao recebera o valor da bolsa referente
aos dias trabalhados no més.

7 — DA CAPACITACAO E DA SUPERVISAO DOS ESTAGIARIOS BOLSISTAS
7.1 — Os estagiarios selecionados serdo orientados pelo responsavel do setor no primeiro dia
de atividade.

8 — DO VALOR DAS BOLSAS

8.1 — O estagiario bolsista assinara um Termo de Compromisso de Estagio com a
mantenedora CEUB e recebera a remuneracdo de R$ 400,00 (quatrocentos reais) por més,
para a jornada de trabalho de 24 horas semanais, mais R$ 80,00 (oitenta reais) de auxilio
transporte, totalizando R$ 480,00 (quatrocentos e oitenta reais).

9 — DOS DEVERES DO ESTAGIARIO BOLSISTA
9.1 — E obrigatorio o uso do cracha de identificacdo de estagiario durante a permanéncia no
campus universitario e o exercicio das atividades externas relacionadas ao estagio.
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9.2 — O estagiario bolsista devera assinar o controle de frequéncia diariamente, no setor
responsavel.

9.3 — O estagiario bolsista devera atuar até o Ultimo dia previsto em seu contrato e tera direito
as folgas indicadas no Calendario Administrativo do UniCEUB.

9.4 — O estagiario bolsista devera abrir uma conta universitaria no Banco Santander, na
agéncia situada no campus do UniCEUB, para o recebimento da bolsa.

9.5 — Ao final do estagio ou em caso de desligamento antecipado, € obrigatéria a entrega do
relatério de atividades pelo estagiario com o de acordo do responsavel.

10 — DA CERTIFICACAO

10.1 — Receberd a certificacdo o estagiario que completar o semestre administrativo e
entregar o relatério de atividades compativel com as fungfes designadas em cada setor, no
plano de trabalho.

10.2 — O aluno que nado permanecer na atividade de estagio durante todo o semestre ou
ingressar no decorrer do periodo letivo terd direito & declaragdo do numero de horas de
atuacdo, a ser computado como atividade complementar.

11 — DAS CONDICOES DE RECONDUCAO
11.1 — Os estagiarios poderdo ser reconduzidos por, no maximo, mais um semestre por
indicacdo do coordenador do curso ou responsavel.

12 — DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 — Aqueles que vierem a inscrever-se no Processo Seletivo de Estagiarios Bolsistas
declaram conhecer e atender todas as disposi¢cfes contidas neste edital e submeter-se a elas.

12.2 — Os casos omissos ou de interpretacdo duvidosa quanto ao texto deste edital seréo
resolvidos pela Diretoria Académica.

12.3 — Todos os alunos estagiarios bolsistas selecionados serdo incluidos na apélice de
seguro coletivo do UniCEUB a partir da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, até o
final de suas atividades.

12.4 — O estagiario bolsista que nado corresponder ao plano de trabalho sera desligado e
substituido pelo seguinte da lista.

Brasilia, setembro de 2011.

ELIZABETH REGINA LOPES MANZUR
Pré-Reitora Académica do UniCEUB
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