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Orientações para a Realização da Banca 
de Mestrado e Doutorado 

 
I – Orientações sobre a apresentação oral. Deve ser:  
 
1. Iniciada após a abertura dos trabalhos pelo Presidente da Banca;  
 
2. Aberta com agradecimento sereno pela presença dos examinadores 
convidados;  
 
3. Breve e objetiva (sugere-se, no máximo, quinze minutos, podendo chegar a 
30 minutos);  
 
4. Composta das seguintes informações: (i) o porquê do trabalho; (ii) a  
importância do tema escolhido; (iii) o objeto da pesquisa; (iv) a estrutura do 
trabalho, mormente no que toca à lógica da sequência dos temas abordados 
nos capítulos; e (v) as conclusões alcançadas.  
 
  
II – Orientações sobre arguições e respostas. Imediatamente após a 
apresentação oral, o Presidente da Banca passa a palavra ao examinador 
externo e, depois, para o examinador da Casa. Então, o candidato deve:  
 
1. Ouvir – sem interrupções – todas as ponderações e arguições;  
 
2. Anotar – no mínimo porque passa ótima impressão – todas as ponderações 
e arguições dos examinadores;  
 
3. Dirigir-se ao examinador no curso da arguição somente se acaso ele solicitar 
que as questões levantadas sejam respondidas de pronto;  
 
4. Responder – em momento seguinte ao conjunto de colocações de cada 
examinador – todas as questões apresentadas;  
 
5. Adotar tom estritamente formal (ainda que a Banca não o faça), dirigindo-se 
aos examinadores por “Vossa Excelência” ou por “Senhor” ou por “Professor”. 
Se o Professor adotar o tratamento de “Vossa Senhoria”, responder com 
“Vossa Excelência”; 
 
6. Agradecer a arguição do examinador (independentemente de qual tenha 
sido o tom da arguição) antes de iniciar cada etapa de respostas;  
 
7. Responder com o máximo de urbanidade ao seu examinador.  
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III – Orientação sobre a conclusão dos trabalhos da Banca. Encerradas as 
arguições, bem assim as respostas do candidato, o Orientador solicita aos 
presentes que se retirem do recinto dos trabalhos para que a Banca possa 
deliberar reservadamente.  
  
 
IV – Arguições que podem – e devem – ser prevenidas quando da elaboração 
do trabalho escrito:  
 
1. O título da dissertação deve ser conciso e refletir, de modo coerente, o tema 
geral do trabalho;  
 
2. O sumário da dissertação – elemento estratégico para a boa elaboração do 
trabalho – deve seguir sequência lógica e exibir distribuição equilibrada de 
páginas entre capítulos e tópicos;  
 
3. A citação por meio de “apud”, porque indireta, causa péssima impressão e, 
por isso, deve ser evitada ao máximo;  
 
4. As obras empregadas devem ser citadas, tanto quanto possível, a partir de 
edições na Língua em que originalmente escritas;   
  
5. As referências bibliográficas devem contemplar somente as obras lidas e 
citadas na dissertação.  
  
 
V – Observação importante: é atitude deselegante – e à margem da boa 
conduta acadêmica – procurar membro da banca para questioná-lo 
previamente sobre a arguição. Trata-se de atitude inconveniente, porque 
constrange o arguidor. Demonstra, da parte do candidato, insegurança e 
imaturidade. 
 
 
VI – Veja com atenção os documentos check list para qualificação, disponível 
na homepage, que também pode ser útil para conferir o texto final para a 
defesa. 


