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1. PRAZO DE INSCRICAO

O Reitor do Centro Universitario de Brasilia - CEUB, mediante o presente edital,
torna publicas as normas de regulamentagdo do Processo Seletivo Continuado para
ingresso nos Cursos de Graduacdo, na modalidade EAD, no 1° semestre de 2024.

A partir de 06 de novembro de 2023, para o primeiro semestre referente ao ano
letivo de 2024, pela internet, no site da instituicdo: http://ceub.br/

2. TAXA DO PROCESSO SELETIVO

Os optantes pelo Processo Seletivo Vestibular (reda¢do) deverdo realizar
o pagamento do boleto bancario no valor de R$ 10,00 (dez reais).

Os optantes pelo processo seletivo do Enem, Segunda Graduacgdo ou Transferéncia
de outras IES ficam isentos de taxa.

3. CONDICOES PARA A INSCRICAO

Poderdo realizar a inscricdo no processo seletivo os candidatos que concluirem o
Ensino Médio até a data da matricula ou que j&d possuam o Certificado de Concluséo
do Ensino Médio ou equivalente, no casos de ingressantes pelo Vestibular ou ENEM.

Os ingressantes pelo Processo Seletivo de 22 Graduagdo devem apresentar o
Diploma de Curso Superior, e osingressantes pelo Processo Seletivo de Transferéncia
precisam enviar o Histdérico Académico da IES de origem e Declaragdo de Vinculo
Académico.

4. ENVIO DE DOCUMENTOS

O candidato interessado deverd acessar o site institucional, realizar a inscrigéo,
indicar o curso desejado e enviar os documentos indicados abaixo digitalizados
nos formatos JPG, PDF, PNG OU TIFF:

o« Documento de Identificacdo com foto;
o Boletim de Desempenho do ENEM (obrigatdrio para ingressantes pelo ENEM);
o Diploma de Graduacdo (obrigatdrio para o ingresso por 22 Graduag¢&o);

o Histdrico Académico da IES de origem (Obrigatdério para ingresso por
Transferéncia)

o« Programa das disciplinas cursadas da |IES de origem (obrigatério para 2°
Graduagdo ou Transferéncia, em caso de solicitacdo de aproveitamento de
estudos).



Todos os documentos necessdrios a efetivacd o da matricula e de aproveitamento
de estudos devem ser entregues na Central de Atendimento, em uma das unidades
do CEUB ou no polo parceiro, conforme prazo previsto neste edital, no item
“Documenta¢do exigida para efetivacdo de matricula e aproveitamento de
estudos”, apresentada adiante.

5. PROCESSO SELETIVO REDACAO

O candidatodeverdredigirumadissertacdode,nominimo,3.000 (trés mil) caracteres
acerca do tema proposto pela comissdo do processo seletivo no momento da prova.
O candidato deverd desenvolver o texto na Area do Candidato (ceub.br) e sequir,
rigorosamente, as orientagdes indicadas sob pena de nulidade do processo seletivo.
O acesso ao ambiente de provas serd liberado somente apds a compensacdo do
boleto bancario da taxa de inscrigdo.

A prova de redacgdo para ingresso por vestibular é vdlida durante todo o prazo de
inscricdo informado neste edital, mas apenas para o periodo de inscricdo referente
ao semestre no qual o candidato se inscreveu. Expirado o prazo de validade do
vestibular no semestre de inscricdo, sem a realizagdo da matricula, o candidato,
mesmo que aprovado para o semestre inscrito, deverd prestar novo vestibular para
o préximo semestre de ingresso e matricula.

6. REQUISITOS PARA A REALIZACAO DA REDACAO

O candidato deverd acessar o ambiente eletrénico da instituicdo mediante
identificacdo e produzir um texto autoral conforme o tema, o detalhamento
e a indicagdo de linhas apresentados no momento do acesso. Essa acdo devera
ocorrer em equipamento (computador de mesa, laptop, smartphone ou tablet) do
préprio candidato, devidamente conectado a internet, cuja conexdo, velocidade e
estabilidade séo de incumbéncia. A instituigdo ndo se responsabiliza por quaisquer
problemas ocasionados por falhas no equipamento utilizado para a realizagdo da
redacdo ou pela conexdo a internet.

Serd desclassificado o candidato que ndo obtiver no minimo 30 pontos na prova de
redagao.

A redacdo sera avaliada com os seguintes critérios:

1) Adequagédo ao tipo de texto solicitado: dissertativo-argumentativo (20,0);
2) Adequacdo ao tema proposto (20,0);

3) Conhecimento dos mecanismos linguisticos (20,0);

4) Dominio da norma-padrdo da lingua portuguesa (20,0);

5) Selecdo, organizacdo e interpretagdo dos argumentos e informacgdes (20,0).

A nota da redacdo serd zerada quando ndo atender ao nimero minimo de 3.000
caracteres, e/ou quando houver fuga do tema proposto.



7. DATA E HORA DA REALIZAGAO DA PROVA DE REDACAO

Os dias e os horarios da prova ficam a critério do candidato, observando o periodo
de vigéncia deste edital. A prova de redacdo tem carater eliminatdrio.

8. PROCESSO SELETIVO - ENEM

O candidato que optar por utilizar a nota do Enem fica dispensado da taxa de
inscricdo e da realizagdo da prova de redacgéo.

O candidato com nota superior a 350 pontos no Enem desde 2010 e que ndo obteve
nota zero na redacdo poderd efetuar a matricula na Central de Atendimento até a
data final para matricula em vagas remanescentes, sem se submeter ao processo de
vestibular, mediante entrega do boletim de desempenho e dos demais documentos
descritos neste manual.

9. PROCESSO SELETIVO - SEGUNDA GRADUAGCAO

O candidato que optar por apresentar o diploma de graduacéao fica dispensado da
taxa de inscricdo e da realizagdo da prova de redacgéo.

Ndo serd concedido aproveitamento de estudos a candidatos portadores de
diploma cujas disciplinas tenham sido cursadas hd mais de 8 anos e que néo
atendam plenamente as disposi¢cdes e demais requisitos constantes da Resolucdo
CONSU Ad Referendum n? 04/2020 - Aproveitamento de Estudos - EAD, de 15 de
abril de 2020.

10. PROCESSO SELETIVO - TRANSFERENCIA

O candidato que optar por apresentar a documentacdo de transferéncia de outra
IES (histdrico escolar e ementas) fica dispensado da taxa de inscrigdo e da realizacdo
da prova de redacgao.

No caso de Transferéncia ex officio, € necessdria, além dos documentos supracitados,
a comprovacao da remocao do interessado ou de seu representante

legal publicada no Diario Oficial ou o documento com timbre da instituicdo que
comprove a transferéncia do servidor publico ou militar.

As condicdes para aceitacdo de transferéncia de candidatos e o aproveitamento
de estudos referentes a disciplinas que tenham sido cursadas na |IES de origem
devem atender plenamente as disposi¢des estabelecidas pelo Conselho Superior
do CEUB e demais critérios integrantes deste edital e do Regulamento Geral de
Educacdo a Distancia do CEUB.



11. PROCESSO SELETIVO - MUDANCA DE CURSO

Processo seletivo especifico para mudanga de curso na mesma modalidade,
destinado a alunos matriculados e que ja iniciaram os estudos em determinado
ciclo.

O aluno interessado em mudar de curso também na modalidade EAD deverd abrir
protocolo especifico no Espaco Aluno: Menu > Autoatendimento > Processos >
Novo Processo > "EAD - Matricula - Mudanca de Curso. Somente serd possivel a
mudanga para o novo curso em ciclo subsequente ao da solicitagdo, observados
0s prazos necessarios a conclusdo de todas as etapas necessdrias para a completa
efetivagcdo da mudanca, conforme regras preestabelecidas.

12. MATRICULA

Os candidatos aprovados poderdo realizar, imediatamente, a matricula na Central
de Atendimento, em uma das unidades do CEUB ou no polo parceiro, até o limite de
vagas disponiveis. O aceite contratual deverd ser realizado no site institucional, no
mddulo de servico ao candidato, formalizando a contratagcdo do servigo educacional.

Para novos cursos ou aqueles em processo de fechamento da primeira turma,
a instituicdo se reserva o direito de postergar o inicio das aulas até a obtencédo
do quantitativo minimo de 10 alunos por curso, mesmo com a efetivagdo da
matricula. Caso ndo haja oferta de disciplinas para os cursos nesta situacdo, o
aluno matriculado podera solicitar o estorno do valor integral da matricula junto
a Central de Atendimento, ou aguardar a formacado de turma para o préximo ciclo
académico.

13. DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA EFETIVACAO DE MATRICULA
E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Para efetivagdo da matricula, a documentag¢do exigida nos itens abaixo deve ser
entregue no prazo maximo de até 15 dias corridos a partir da data de inicio das
aulas do ciclo de ingresso, conforme cronograma apresentado a seqguir, sob pena
de suspensdo do acesso ao Espaco Aluno e Campus Virtual até a regularizagao
da pendéncia . A entrega deve ser providenciada em unidade prépria do CEUB
(Campus Asa Norte e Taguatinga) ou no polo EAD parceiro.

a. Certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente (declaracdo de
conclusdo) e respectivo histdrico escolar, ndo tendo validade qualquer um
deles isoladamente. De pleno direito, serd nula, neste processo seletivo, a
classificacdo do candidato que ndo apresentar a prova da conclusdo do Ensino



Médio no ato da matricula (Resolucdo 09/1978 do CFE, art. 59) (original);

b. ldentidade (original);

c. Titulo de eleitor (original);

d. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF (original);

e. Prova de que estd em dia com as obrigag¢des militares (original);
f. Certiddo de nascimento ou casamento (original);

g. Boletim de desempenho do Enem (se necessario);

h. Diploma de graduacdo (se necessario) (original);

Histérico escolar do Ensino Superior e ementas das disciplinas aprovadas

(se necessario) (original);

j. Contrato assinado de prestacdo de servico educacional, disponivel no site
institucional, no mdédulo de servigo ao candidato.

O aluno poderad optar pelo envio de céopias autenticadas da documentacgdo para o
campus do CEUB - Asa Norte, no enderego abaixo:

Campus Asa Norte — SEPN 707/907 - Campus Universitdrio - Asa Norte - Brasilia/
DF - CEP 70790-075 (Central de Atendimento)

14. RESPONSABILIDADE FINANCEIRA EM CONTRATO

O candidato que tenha interesse em ter pessoa juridica como responsdvel pelo
pagamento das mensalidades do curso deve manifestar esta necessidade a equipe
de atendimento comercial para que sejagerado o Termo de Mudanca de Titularidade
do Contrato de Adeséo.

Caso a turma do curso se inicie antes de o Termo de Mudanga de Titularidade
do Contrato de Adesdo ser concluido, o candidato pode optar por efetuar o
pagamento da mensalidade, liberando o inicio do curso, e pedir o reembolso a
empresa posteriormente.

15. OBSERVAGCOES COMUNS A TODOS OS CURSOS

a. O candidato terd a matricula efetivada mediante o aceite das condi¢des
contratuais e o pagamento da primeira parcela.

b. O candidato poderd ter o acesso ao Espaco Aluno e Campus Online suspenso
e posteriormente a matricula cancelada no semestre contratado caso né&o
entregue toda a documentacdo previamente informada em até 15 dias



corridos a contar da data de inicio das aulas do ciclo de ingresso do aluno.

N&o serd concedido prazo adicional para realizagdo das atividades cujo
cronograma tenha se encerrado durante o periodo em que o aluno esteve
com 0 acesso suspenso, por pendéncia de entrega documental.

N&do serdo concedidos cancelamento nem trancamento de disciplinas isoladas
em todo o curso, conforme normas de matricula e calenddrio académico.

O cancelamento ou o trancamento de matricula sé serd vdlido mediante
solicitagdo formal em uma das unidades do CEUB, no polo EAD parceiro
ou via protocolo no Espacgo Aluno. O prazo final para CANCELAMENTO,
TRANCAMENTO ou TRANSFERENCIA de matricula sem o pagamento de multa
contratual é de 30 (trinta) dias apds o inicio das aulas do primeiro ciclo. Apds
esse prazo, caso solicitado o cancelamento ou trancamento de matricula,
obriga-se o requerente ao pagamento de multa de 10% (dez por cento)
- a titulo de cldusula penal - sobre o valor das parcelas a vencer, além do
pagamento das parcelas vencidas e ndo quitadas.

A comissdo do processo seletivo isenta-se da semelhanca dos temas de
redacdo neste processo seletivo com os de outras provas de vestibulares e de
concursos publicos e privados.

Os estudos de aproveitamento de disciplinas e a concessao de créditos
deverdo atender plenamente as disposicdes estabelecidas pelo Conselho
Superior do CEUB e demais critérios integrantes do Regulamento Geral de
Educacgdo a Distancia do CEUB.

O candidato estd ciente de que o curso é ofertado na modalidade a distancia,
mediado por tecnologias computacionais e de telecomunicac¢des, e que,
sendo assim, é de responsabilidade dele dispor dos meios tecnoldgicos para
pleno aproveitamento dos estudos.

Ao se matricular, o aluno estd ciente de que as avaliagdes, de carater
obrigatdrio, serdo realizadas presencialmente em uma das unidades do
CEUB ou polo parceiro mediante agendamento prévio. Tanto o agendamento
quanto a realizagdo das avaliagdes ocorrerdo por meio do AVA — Ambiente
Virtual de Aprendizagem ou outra plataforma definida exclusivamente pelo
CEUB.

Porsetratardeumsistemamodulardeciclosde ofertadedisciplinasvinculados
aos contratos/semestres, existe a possibilidade de que seja cursada nenhuma,
uma ou mais disciplinas no mesmo ciclo, observadas as regras do total de
créditos contratados e possiveis de serem cursados por semestre, além do
atendimento aos requisitos de tempo mdximo e minimo de integralizagcdo de
cada curso.



k. Ao participar do processo seletivo e efetivar a matricula, o candidato/aluno
tem a ciéncia de que seus dados serdo utilizados para fins educacionais e de
contatos institucionais, de acordo com o previsto na LGPD - Lei n213.709, de
14 de agosto de 2018.

16. CURSOS, VAGAS E VALORES

Quitacdo da
Valor da parcela  semestralidade com

Vagas i ; .
(por segestre) Semestralidade  com incentivo 20% de desconto**

académico* (pgto em din. ou déb)

Administragao 500 R$1.759,98 R$ 29333 R$1.407,99
Bacharelado

Anélise e Desenv. de Sistemas

Tendlogo 500 R$1759,98 R$ 203,32 R$ 1.407,99
Banco de Dados
(com Data Analysis) 500 R$1.759,98 R$ 293,32 R$1.407,99
Tecndlogo
Ciéncias Contabeis 500 R$1759,98 R$ 29333 R$1.407,99
Bacharelado
Design de Interi
S etnologo (nove) 500 R$1759,98 R$ 293,32 R$1.407,99
Design Grafi
es'g'}ecrnz|§;’()("°v°) 500 R$1759,08 R$ 29332 R$1.407,99
Gestdo C jal***
e dgs 500 R$ 1.352,29 R$ 225,38 Nao se aplica
Gestao da Tecnologia da
Informacgao 500 R$ 1.759,98 R$ 293,32 R$1.407,99
Tecndlogo
Gestao de Rec. Humanos
Tecndlogo 500 R$1.759,98 R$ 293,32 R$ 1.407,99
Gestéao Financeira
Tecndlogo 500 R$1759,98 R$ 29332 R$ 1.407,99
Gestdo Hospitalar (novo)
Tecndlogo 500 R$1759,98 R$ 29332 R$ 1.407,99
Gestdo Publica
Tecndlogo 200 R$1.759,98 R$ 293,32 R$ 1.407,99
Histéria
Letras
Licenciatura 500 R$1.759,98 R$ 293,33 R$ 1.407,99
Marketin
Teensloge 500 R$1759,98 R$ 293,32 R$1.407,99
Matf.mat'.‘a (novo) 500 R$1759,98 R$ 29332 R$ 1407,99
icenciatura
Pedagogia 500 R$1759,98 R$ 29333 R$ 1.407,99

Licenciatura



Processos Gerenciais 500 R$ 1759,98 R$ 29332 R$ 1.407.99

Tecndlogo
Redes dTee Cc:é'}:)%‘gad“e‘ 500 R$1759,98 R$ 293,32 R$ 1.407,99
5e‘“§‘:§i§'§g@°"°) 500 R$ 175998 R$ 29332 R$ 1.407,99
SeguranTg:cggl(I)r:gfgrmagéo 500 R$ 175998 R$ 293,32 R$ 1.407,99
Servico Social*** 500 R$1352,37 R$ 225,40 N&o se aplica

Bacharelado

*QOs descontos sdo validos para pagamento até o dia 7 de cada més. Os pagamentos com cartdo de débito ou crédito podem ser feitos via
Espaco Aluno ou, presencialmente, na Tesouraria da Instituicdo. Pagamentos em dinheiro devem ser realizados somente na Tesouraria.
**Quitagdo da semestralidade com pagamento em dinheiro ou débito com 20% de desconto.

*** Quitagdo da semestralidade com 20% de desconto, ndo se aplica aos cursos de Gestdo Comercial e Servigo Social.

17. OBSERVAGOES ESPECIFICAS PARA OS CURSOS
DE HISTORIA, LETRAS E SERVIGO SOCIAL

a. Para alterac¢bes a pedido da grade de matricula originalmente estabelecida
para o aluno, é necessaria a abertura de protocolo especifico, realizada
unicamente via Espaco Aluno, em até 3 dias corridos apds o inicio das
aulas de cada ciclo. Protocolos abertos apds este prazo serdo indeferidos.

b. Em caso de pedido de cancelamento formalizado, sé fard jus a devolugdo
de 80% (oitenta por cento) da 12 parcela paga o candidato que
solicitar o cancelamento definitivo da matricula em até 3 dias apds o
infcio das aulas. A devolugdo serd feita em nome do aluno e, em caso
de alunos menores de 18 anos ou da existéncia de outro responsavel
financeiro habilitado junto a instituicdo, em nome do responsavel.

c. A abertura de protocolo de aproveitamento de estudos, anexando a
documentacdo da IES de origem para andlise de concessdo de crédito, é
responsabilidade exclusiva do aluno e deve ser realizada via Espaco Aluno
em até 3 dias corridos apds a data de inicio das aulas do ciclo, de forma
a evitar matricula em disciplinas passiveis de aproveitamento futuro. Nao
serdo aceitas solicitagbes de devolugdo de valores pagos ou créditos de
disciplinas em funcdo de disciplina cursada com aproveitamento posterior
relacionadas a pedidos ndo formalizados via protocolo ou abertos apds o
prazo estabelecido.
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d. O inicio das aulas para alunos ingressantes em cada ciclo de abertura dos cursos de

Histdria, Letras e Servico Social do semestres letivo acontecerd conforme o seguinte

1° SEMESTRE DE 2024

cronograma:

Ciclos Inicio das aulas
01 19/02/2024
02 18/03/2024
03 15/04/2024
04 13/05/2024

18. OBSERVACOES ESPECIFICAS PARA OS DEMAIS CURSOS

a.

Para alteracdes a pedido da grade de matricula originalmente estabelecida
para o aluno, é necessaria a abertura de protocolo especifico, realizada
unicamente via Espaco Aluno, em até 19 (dezenove) dias corridos apds o inicio
das aulas de cada ciclo. Protocolos abertos apds este prazo serdo indeferidos.

Em caso de pedido de cancelamento formalizado, sé fard jus a devolugdo
de 80% (oitenta por cento) da 12 parcela paga o candidato que solicitar
o cancelamento definitivo da matricula em até 19 (dezenove) dias apds o
infcio das aulas. A devolugdo serd feita em nome do aluno e, em caso de
alunos menores de 18 anos ou da existéncia de outro responsavel financeiro
habilitado junto a instituicdo, em nome do responsavel.

A abertura de protocolo de aproveitamento de estudos, anexando a documentagéo
da IES de origem para andlise de concessdo de crédito, é responsabilidade exclusiva
do aluno e deve ser realizada via Espaco Aluno em até 19 (dezenove) dias corridos
apds a data de inicio das aulas do ciclo, de forma a evitar matricula em disciplinas
passiveis de aproveitamento futuro. Ndo serdo aceitas solicitagdes de devolugéo
de valores pagos ou créditos de disciplinas em funcdo de disciplina cursada com
aproveitamento posterior relacionadas a pedidos ndo formalizados via protocolo ou
abertos apds o prazo estabelecido.

O estudante deverd cursar pelo menos 1 (uma) disciplina no ciclo de ingresso.
Desta forma, ndo serd permitida a exclusdo, caso haja oferta de uma Unica
disciplina no primeiro ciclo do contrato.

1



e. Os cursos de Gestao Hospitalar, Design Grafico e Design de Interiores,
somente serdo ofertados a partir do ciclo B (29/04/2024).

f. O inicio das aulas para alunos ingressantes em cada ciclo de abertura dos
cursos (com excecdo de Histdria, Letras e Servico Social) do semestres letivo
acontecerd conforme o seguinte cronograma:

1° SEMESTRE DE 2024

Ciclos Inicio das aulas
A 19/02/2024
B 29/04/2024
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